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ACTIVIDAD TAREA
CREAR UNA ACTIVIDAD PARA LOS ESTUDIANTES

¢Para qué sirve?

La Tarea es una herramienta que sirve para recoger los trabajos de los estudiantes de un curso.
El profesor plantea un enunciado y la entrega de la solucion se realiza a fraves del aula virtual
Moodle.

La actividad Tarea permite a los estudiantes subir documentos en cualquier formato electrénico
gquedando almacenados para su posterior evaluacion, a la que puede afnadirse una retroalimen-
facion o un comentario que llega de forma independiente a cada alumno mediante correo elec-
fronico.

La solucion de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos archivos a la pla-
taforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir directamente la solucion en el aula
virtfual.

Ejemplos de uso: Trabajos practicos, entrega de ejercicios, memorias de practicas, etc.

¢CAmo se crea una actividad Tarea?

1. Enla pagina principal del curso, pulsar sobre el icono o tuerca (arriba a la derecha) y
seleccionar “Activar edicion”.

2. Enlaseccion o mddulo que se desee pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso” y
seleccionar Tarea.

3. Pulsar “Agregar”.

ACTIVIDAD TAREA
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Sl Cione ung actiidad o un neouUrsy
para ver ka ayuda, Hega doble o en el
nomibre de una actiadad o requrso
para afisdirky de foamma ripids

Seleccionar Tarea y
hacer clic en Agregar

Cangear

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

1. General
W Escribir el “Nombre de la tarea”.

# En el campo “Descripcion” se plantea el enunciado.

& Sepuedenagregar “Archivos adicionales” usando el selector de archivos o arrastrar y soltar.
Dichos archivos quedan disponibles a los estudiantes en la parte inferior del enunciado de

la Tarea.
= General
:I’_I“':':I‘ pams el Horbee e i Lares Escribir aqui el nombre del trabajo que
realizaran los estudiantes
Deperigpion

i By BlJ|l =i clleaanle
rckint En este espacio se puede colocar:

1- Las consignas del trabajo
s 2- Una referencin o descripeidn del trabajo en caso da

sdjuntar una archive (archives sdicionales)
senbadiin general
dulg 1
SRLACIGN del
st 0 hissira o descripchon en La piging del cursa ()
dul Lo En caso de necesitar sgregar un archivo con ’
s y actividades Arghiecs adicionales & . las consignas del trabajo o una referencia Tll T"
! gula virtual Le bibliogrifics, se pueds srrastrar y solter i=

* & Archivos desde la pc, & este espacio o zone de lineas.

dkBfrs | sssssssssssssssssssssssssss T
ual
- i

ACTIVIDAD TAREA
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2. Disponibilidad

¥ Configurar las fechas que definen la tarea.

“Permitir entregas
desde”

Determina la fecha en que los estudiantes pueden comenzar

a entregar sus trabajos.

“Fecha de entrega”

Establece la fecha limite que ven los alumnos para realizar

la entrega. Esta fecha solo sirve a modo informativo.

“Fecha limite™

Determina la fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si
esta opcion esta deshabilitada, los alumnos pueden realizar
sus entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados
después de la fecha de entrega, son considerados como

atrasados y aparecen en rojo para los profesores.

“Recordarme

calificar en™

Es la fecha en que aparece a los profesores en su area
personal un aviso como recordatorio para evaluar los

trabajos que han sido entregados.

w Seleccionando “Mostrar siempre la descripcion” el enunciado de la tarea queda visible de

modo permanente sie

-

mpre que la actividad esta visible para los estudiantes.

Disponibilidad

Permitir entregas desde (iia] 2 = canmiembes = R 1 Habilita:

Fecha de entréga (44 B netubire =

oo s Habilitar

i
Ak
i

Fecha limite 4] - = = = ]
W & S

{E

Habdlitar

Mostrar siempre la descripcion :_":

ACTIVIDAD TAREA
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Tipos de entrega

Siesta hahilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su envio directamente
enelcampodel editor. Se puede incluirun “Limite de palabras” que los alumnos no pueden
exceder.

Habilitando “Archivos enviados”, los estudiantes pueden realizar la entrega subiendo uno
0 fantos archivos como se definen en “Numero maximo de archivos subidos”.

Mediante “Tamafo maximo de la entrega” se controla el peso de los archivos que se
enfregan en la farea.

Se pueden fijar los “Tipos de archivo aceptados” escribiendo sus extensiones con punto
incluido, .Jpg, .doc, .pdf, efc, o bien escribiendo un listado MIME, video/mp4, application/
msword, application/pdf efc.

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega M Texto en linea &) & Archivos enviados §)
Limite de paiabras e 500 & Habilitar

Numero méximo de archivos subidos 2 95 &

Tamafio maximo de la entrega L7 Actividad limite de subida (1MB) %

Tipos de archivo aceptados e pdf. doc

Tipos de retroalimentacién

Los “Comentarios de retroalimentacion” permiten al profesor realizar comentarios
personalizados a las enfregas de sus estudiantes.

Si los “Archivos de retroalimentacion” se encuentran activos permiten al profesor subir
un archivo como caorreccion cuando realiza la evaluacién de la tarea entregada por el
estudiante.

Mediante la activacion de “Hoja de calificaciones externa” el profesor tiene la posibilidad
de descargar o subir notas mediante una hoja de calculo con las calificaciones de los
estudiantes cuando puntue las fareas.

Si se activa “Comentario en linea”, durante la calificacion, el contenido de la enfrega, si es
texto en linea, aparece en el campo de comentarios de refroalimentacion, haciendo mas
sencillo realizar la correccidn escribiendo en un color diferente o editando directamente el
texto original.

ACTIVIDAD TAREA
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~ Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacion Comentarios de retroalimentacion (3 Haja de calificaciones externa (%
O archivos de retroalimentacion (B

Comentario &n linea E} Mo &

5. Configuracion de entrega

& Sise “Requiere aceptacion del usuario pulsando sobre el boton” los estudiantes tienen
gue confirmar su envio como definitivo, pudiendo subir los archivos como borrador y
efectuar sobre ellos todo tipo de cambios hasta que decidan entregar de modo definitivo.

¥ Encasode activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega”,
los alumnos fienen que aceptar que la entrega que realizan es tfotalmente suya,
excepfuando aquella bibliografia a la que hagan referencia dentro de la misma.

¥ Segun la opcion gue se escoja en “Permitir reapertura” los estudiantes:

e No pueden reenviar “Nunca”.
e Tienen la posibilidad de reenviar de forma “Manual”.

e El reenvio se abre de forma “Aufomatica hasta aprobar”. El envio del estudiante
se vuelve a abrir automaticamente hasta alcanzar la calificacién para aprobar
establecida.

¥ (Con la opcién “Numero maximo de intfentos”, se decide cuantas veces puede reenviar la
tarea el alumno.

~ Configuracion de entrega

Requiera aceptacion del usuario pulsando £ Mo =
sobre el botdn
Es necesano que los estudiantes acepten 7] Mo =

las condiciones de entrega

Permitir reapertura o Nunca

Mumero maximo de intentos 7]

.

limitado <

ACTIVIDAD TAREA
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6. Configuracién de entrega por grupo

¥ “Enfrega por grupos” permite a los estudiantes |la entrega conjunfa de una tarea. Dicha
tfarea es compartida, visible y editable por todos los miembros de dicho grupo.

¥ “Serequiere formar parte de un grupo para realizar la enfrega” impide que los estudiantes
gue no perfenecen a ningun grupo puedan entregar su frabajo.

¥ “Serequiere gue todos los miembros del grupo entreguen” determina la necesidad de que
cada miembro del grupo confirme la enfrega. No es necesario que todos suban el fichero.

@ En caso de elegir un “Agrupamiento para los grupos”, éste es el que la farea utiliza para
formar los equipos de estudianfes. Si no se estfablece, se utiliza la configuracién por
defecto de grupos. Es imprescindible si un estudiante pertenece a mas de un grupo.

+ Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos & Mo

5e requiere formar parte de un grupo para g N
realizar la entrega

L L]

e requiere que todos los miembros del o MO

grupo entreguen

Agrupamiento para los grupos 7 NinaunNo

L

7. Avisos

¥ “Enviar aviso de enfregas a los que califican” permite al profesor recibir un aviso cada vez
que una farea es enviada.

# “Nofificar a los evaluadores las enfregas fuera de plazo” permite al profesor recibir un
aviso cada vez que una farea es enviada fuera del plazo establecido.

¥ “Valor por defecto para “Notificar a los estudiantes” habilita la opcién que permite al
profesor mandar un aviso al estudiante cuando sus tareas son calificadas.

ACTIVIDAD TAREA
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* Avisos
Enviar aviso de entregas a los que califican (7] No =
Motificar a los evaluadores las entregas (2] No =
fuera de plazo
Valor por defecto para "Notificar a los 7] S &
estudiantes”

Calificacion
Se puede seleccionar el tipo de “Calificacion” que desea utilizar para esta actividad. Si se
elige “Escala” debe haber sido creada con anterioridad. Si se prefiere “Puntuacion”, se

puede elegir la “Puntuacién maxima” para esta actividad. Si en “fipo” se elige “Ninguna”
esta actividad no recibe calificacion.

e “Metodo de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.
e C(Calificacion simple directa. Calificacion numeérica con una escala textual.

® Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables sobre una
punfuacién maxima.

® Rubricas. Una rubrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno con varios
niveles. La calificacién se calcula segun la puntuacion asignada a los niveles
seleccionados.

En “Categoria de calificacion” se define la categoria en la que las calificaciones se ubican
en el Libro de calificaciones.

En “Calificacion para aprobar” se puede determinar la puntuacién a partfir de la cual la
actividad se considera superada.

El profesor puede “Ocultar la identidad” de los estudiantes a los evaluadores. Una vez
configurado e iniciada la calificacion, esta opcion se bloguea y no puede ser cambiada.

El profesor puede controlar el estado de cada envio y la nofificacion de la calificacion
activando “Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones”.

Se puede elegir un evaluador concreto para cada entrega de la tarea activando “Usar
asignacion de calificadores”.

ACTIVIDAD TAREA
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~ Calificacion
Calificacidn (7]
Tipo  Puntuacion =
Escala
0.0 & 1000 con un decemal (heao) -
Punluacion maxima 100
Metodo de caliicacion 7] Calificacin simple directa
Calegoria de calificacin (7] Sin categorizar =
Calificacidn para aprobar © 0.00
Crcultar idenbidad (7] Mo =
Usar workflow (ujo de trabajo) de 7] Mo =
calificaciongs
Usar asignacidn da calificadores (7] Bo &

Ajustes comunes del médulo

¥ En Visible: se determina si se mostrara a los estudiantes la Tarea aunque la apertura de la
misma se realizara segun la fecha de inicio.

# En “Modo de grupo”, se configura si en la actividad se trabaja en:

e No hay grupos: Todos los estudianfes entregan la actividad de forma individual.

e Gruposseparados:Losestudiantessolopuedenentregarengrupooenrepresentacion
del grupo al que pertenecen.

e Grupos visibles: Los estudiantes ven las intervenciones de otros grupos, pero salo

pueden interactuar con los miembros de su grupo.

¥ Encasode frabajaren modo grupo es necesario hacer clic en “Afadir restriccion de acceso
por grupo/agrupamiento”.

ACTIVIDAD TAREA
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10.

* Ajustes comunes del moédulo

Visible Mostrar =

NGmero ID @

Modo de grupo ® No hay grupos &
_ MO ha}f Erupos

Agrupamiento @

Grupos separados
Grupos visibles

Afadir restriccion de acceso por grupo/agrupam

Para terminar, pulsar el botdon “Guardar cambios y mostrar”.,

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

En pantalla se vera la actividad que se acaba de crear:

4 Actividades

Cancelar

ACTIVIDAD TAREA
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unsamdigital@unsamdigital.edu.ar
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